Szkota Podstaw :
. astawowa Fundacii
“ELEMENTARZ” w Jackovws
ul S’f;jz{z.olna 3. Jackow s
42-282 Kruszyna Zarzqdzenie nr 17/2021

NIP 9491 ¢ )
94')1800936?Fm9§¥ﬁfﬂ501nej Szkoly Podstawowej Fundacji ,,Elementarz” w J ackowie
z dnia 12 maja 2021r.
w sprawie wprowadzenia ,,Procedury dopuszczania programéw nauczania ,
podrecznikow, materialow éwiczeniowych oraz materialow edukacyjnych do uzytku w
Szkole Podstawowej Fundacji ,Elementarz” w Jackowie

art. 22a , 22aa, 22ab Ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty

Dziatajac na podstawie:
ty Podstawowej Fundacji ,,Elementarz”

(Dz. U. z 2020r. poz.1327 oraz z 2021r. poz.4 ) Dyrektor Szko
w Jackowie zarzadza co nast¢puje :

§1

Procedurg dopuszczania programow nauczania , podrgcznikow
atow edukacyjnych do uzytku w Szkole Podstawowej
tres¢ stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego

Wprowadzenie do stosowania ,y
materiatéw éwiczeniowych oraz materi

Fundacji ,,Elementarz” w Jackowie , ktorej
Zarzadzenia.

§2

Procedura obowiazuje wszystkich nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej Fundacji

Elementarz” w Jackowie.

§3
Procedura zostaje opublikowana na stronie internetowej szkoty: spjackow.pl.

§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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Qalss
) oilx'«)ia Podstawowa Fundacii
ELEMENTARZ" w Jact.

w. Szkoina 3. J W Jﬂﬁé{(:wi(;
49 ’9 ' 3 Jackow Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/2021
NIP 94918 ~(/“,,2 Iv‘\"njsz\(ma
t71600937 REGON 243367650 Dyrektora Szkoly Podstawowej

Fundacji ,Elementarz” w Jackowie

z dnia 12 maja 2021r.

PROCEDURA DOPUSZCZENIA PROGRAMOW NAUCZANIA,
PODRECZNIKOW, MATERIALOW CWICZENIOWYCH ORAZ
MATERIALOW EDUKACYJNYCH DO UZYTKU W SZKOLE
PODSTAWOWEJ FUNDACJI ,ELEMENTARZ” W JACKOWIE

Podstawa prawna:

« Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz z 2021r. ,
poz.4) — art. 22a , art.22aa i art. 22 ab.

Poje¢cia kluczowe:

a) Podrecznik - nalezy przez to rozumiec podrecznik dopuszezony do uzytku szkolnego

(publikacje papierowa posiadajacg numer zatwierdzenia MEN);

b) Material _edukacyjny — material zastgpujacy lub uzupelniajacy podrecznik, umozliwiajacy

realizacje programu nauczania, majgcy posta¢ papierowa lub elektroniczng (material edukacyjny nie
wymaga zatwierdzenia przez MEN);

¢) Materiat éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich

wiadomosci i umiejetnosci (np. zeszyt ¢wiczen);

d) Zespol nauczycieli — oznacza nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej Fundacji

.Elementarz” w Jackowie, prowadzgcych nauczanie danych zaje¢ edukacyjnych wyszezegolnionych w
podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego lub nauczycieli prowadzacych zajecia w ramach
wychowania przedszkolnego.

I. Cel procedury

Celem procedury jest dopuszczenie do uzytku szkolnego podrecznikow i innych materialow

dydaktycznych oraz programow nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

I1. Zakres procedury

Procedura reguluje zasady postgpowania wszystkich zainteresowanych stron (nauczycieli, dyrektora)
w procesie wyboru i dopuszczania podrecznikéw i innych materiatow dydaktycznych oraz programow

nauczania do uzytku szkolnego.



I11. Tok postepowania
A.Programy nauczania ogélnego/programy wychowania przedszkolnego

1. Program nauczania ogolnego, program wychowania przedszkolnego dopuszcza do uzytku
szkolnego dyrektor na wniosek nauczyciela lub nauczycieli po zasiggnigciu opinii rady pedagogiczne;j.

2. Nauczyciel moze zaproponowaé program nauczania ogolnego, program wychowania
przedszkolnego opracowany samodzielnie lub we wspolpracy z innymi nauczycielami. Nauczyciel moze
réwniez zaproponowaé program opracowany przez innego autora (autoréw) lub program opracowany przez
innego autora (autorow) wraz z dokonanymi zmianami.

3. Programy nauczania, o ktérych mowa w punktach 1 i 2 mogg obejmowac tresci nauczania
wykraczajace poza zakres: treSci nauczania ustalonych dla danych zaje¢ edukacyjnych w podstawie
programowe;j ksztatcenia ogélnego albo podstawie programowej wychowania przedszkolnego.

4. Programy nauczania, o ktérych mowa w punktach 1 i 2 powinny by¢ dostosowane do
potrzeb i mozliwosci uczniow, dla ktorych sa przeznaczone.

5. Wybierajac lub opracowujgc autorski program nauczania, nauczyciel/nauczyciele zobowigzani sa
uwzglednia¢ ponizsze zasady:

1) program nauczania opracowuje si¢ na caty etap edukacyjny;

2) zgodno$¢ programu nauczania z tresciami nauczania zawartymi w podstawie programowej;

3) uwzglednienie w catosci podstaw programowych dla zajg¢ edukacyjnych ksztatcenia og6lnego
lub wychowania przedszkolnego;

4) poprawno$é¢ programu nauczania pod wzglgdem merytorycznym i dydaktycznym;

5) uwzglednienie w programie:

a) opisu sposobu realizacji celow ksztalcenia i wychowania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy w zalezno$ci od potrzeb i mozliwosci uczniow oraz warunkow, w jakich program
bedzie realizowany,

b) opisu zalozonych osiggnie¢ ucznia,

¢) propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiggnie¢ ucznia.

6. Zaproponowany przez nauczyciela lub zespol nauczycieli program nauczania og6lnego
i program wychowania przedszkolnego musi uwzglednia¢ warunki dydaktyczne i lokalowe szkoty.

7. Nauczyciele religii wybieraja program nauczania z aktualnej listy programéw opracowanych
i zatwierdzonych przez wlasciwe wladze koscielne. Numer programu zgodny z numerem na liscie
programéw do nauki religii zostaje wpisany do Szkolnego Zestawu Programéw Nauczania.

8. Nauczyciel lub zesp6t nauczycieli moze zdecydowac o realizacji programu nauczania:

1) z zastosowaniem podrecznika, materiatu edukacyjnego lub materiatu ¢wiczeniowego lub

2) bez zastosowania podrgcznika lub materiatow.

9. Program nauczania moze by¢ realizowany rowniez z wykorzystaniem w  szczegdlnosci
urzadzen, sprzetu lub oprogramowania, przydatnych do realizacji tego programu, z uwzglednieniem potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych uczniow.

10. Opracowany, wybrany lub zmodyfikowany program nauczania musi spetnia¢ warunki opisane



w art. 22a ust. 7 ustawy o systemie o$wiaty. W zwigzku z tym przy ocenie opracowanego lub wybranego
programu nauczyciel lub grupa nauczycieli powinna postuzy¢ sig Whioskiem o dopuszczenie programu
nauczania do uzytku szkolnego (Zatacznik nr 1).

11. Wniosek o dopuszczenie programu nauczania do uzytku szkolnego nauczyciel lub grupa
nauczycieli przedstawia dyrektorowi dla danej klasy raz — na poczatku etapu ksztalcenia. Program
dopuszcza si¢ na cykl ksztalcenia.

W kolejnych latach szkolny zestaw programdw jest aktualizowany, ale jezeli program nie

ulega zmianie, wniosek nie jest ponawiany.

12. Whiosek, o ktorym mowa w pkt. 10 nauczyciel lub zespdt nauczycieli przedkiada dyrektorowi
szkoty do dnia 30 maja roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym program nauczania bg¢dzie
realizowany wedlug wzoru (Zatgcznik nr 1).

13. Dyrektor szkoty dokonuje analizy przedstawionych wnioskéw i w ciagu 3 dni podejmuje
nastepujace mozliwe decyzje:

1) W przypadku stwierdzenia, ze zaproponowany przez nauczyciela lub zespol nauczycieli program
spetnia warunki opisane w art. 22a ustawy, dyrektor przekazuje program do sekretariatu szkoty, gdzie
zostaje on umieszczony w segregatorach lub zbiorach elektronicznych szkoly: ,,Programy nauczania ”
Programy te sa do wgladu dla wszystkich cztonkow rady pedagogicznej w celu ostatecznego
zaopiniowania.O swojej decyzji dyrektor informuje zainteresowanego nauczyciela lub zespét nauczycieli
ustnie.

2) W przypadku watpliwosei, czy przedstawiony program spelinia warunki opisane w art. 22a
ustawy dyrektor zwraca si¢ o opini¢ o programie do:

a) nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego wyksztalcenie wyzsze
i kwalifikacje wymagane do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, dla ktorych program jest przeznaczony lub

b) konsultanta lub doradcy metodycznego lub

¢) zespotu przedmiotowego w szkole.

O swojej decyzji dyrektor informuje zainteresowanego nauczyciela ustnie.

14. Opinia o programie powinna by¢ wydana w ciagu 5 dni i powinna zawiera¢ w szczegolnosci
ocene zgodnosci programu nauczania ogolnego z podstawa programowg ksztatcenia ogolnego lub podstawa
programowg wychowania przedszkolnego oraz dostosowania programu do potrzeb i mozliwosci uczniow,
dla ktorych jest przeznaczony.

15. Opinia nauczyciela lub zespotu przedmiotowego, o ktérych mowa w pkt. 13 podpunkt 2.
jest sporzadzana nieodptatnie w ramach innych zadan nauczycieli i wedtug wzoru (Zatgczniki nr 3a lub
3b).

16. Opinia konsultanta lub doradcy metodycznego jest sporzadzana na zasadach obowigzujacych
w placowee, w ktorej zatrudniony jest konsultant lub doradca metodyczny.

17. W przypadku pozytywnej opinii dyrektor postepuje jak w pkt. 13. podpunkt 1.

18. W przypadku opinii negatywnej dyrektor informuje pisemnie zainteresowanego nauczyciela

o powodach negatywnej opinii i zaleca wybér innego programu lub dokonanie zmiany w programie



zaopiniowanym negatywnie (W zaleznosci od tresci opinii) w terminie do 30 lipca. Powtornie wybrany lub
zmodyfikowany program podlega postepowaniu jak w pkt. 13.

19. Przed sierpniowym zebraniem rady pedagogicznej wszyscy jej czlonkowie maja mozliwos¢
zapoznania si¢ z Programami nauczania zgromadzonymi w szkole, o ktorych mowa w pkt. 13. podpunkt 1.

20. Na sierpniowym zebraniu rady pedagogicznej dyrektor szkoty zasiega opinii rady pedagogicznej
na temat przedstawionych programéw nauczania ogblnego i wychowania przedszkolnego. Wszystkie opinie
sa wyrazane w formie ustnej i protokotowane.

21. Dyrektor po wystuchaniu wszystkich opinii dopuszcza do uzytku szkolnego wszystkie
przedstawione programy i wigcza je do Szkolnego Zestawu Programow Nauczania/Szkolny Zestaw
Programéw Wychowania Przedszkolnego.

B. Podre¢czniki

1. Zespét nauczycieli prowadzacych nauczanie danych zaje¢ edukacyjnych przedstawia
dyrektorowi szkoly propozycje¢ w formie wniosku (Zatgcznik nr 2):

1) jednego podrecznika do danych zajeé edukacyjnych lub materialu edukacyjnego do danych zajec
edukacyjnych dla uczniéw danej klasy;

2) materialow ¢wiczeniowych.

2.Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty, jednak nie pozniej niz do 30 maja roku szkolnego
poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym nowe podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty
éwiczeniowe maja byé wprowadzone do uzytku szkolnego.

3. Zespot nauczycieli, moze przedstawi¢ dyrektorowi szkoly propozycje wigcej niz jednego
podrecznika lub materiatu edukacyjnego:

1) do jezyka obcego nowozytnego w danej klasie, biorac pod uwage poziomy nauczania jezykow
obcych nowozytnych,

2) do danych zaje¢ edukacyjnych w danej klasie, biorac pod uwage zakres ksztalcenia: podstawowy
Jub rozszerzony, ustalony w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego.

4. Dyrektor szkoty, na podstawie propozycji zespolow nauczycieli oraz w przypadku braku
porozumienia w zespole nauczycieli w sprawie przedstawienia propozycji podrecznikow lub materialow
edukacyjnych, ustala po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej i rady rodzicow:

1) zestaw podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych obowiazujacy we wszystkich oddziatach
danej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne,

2) materialy éwiczeniowe obowiazujace w poszczegbdlnych oddziatach w danym roku szkolnym.

5. Dyrektor szkoty, na wniosek zespotu nauczycieli, moze:

1) dokona¢ zmian w zestawie podrgcznikow lub materiatéw edukacyjnych oraz zmiany materiatow
éwiczeniowych, jezeli nie ma mozliwosci zakupu danego podrecznika, materiatu edukacyjnego lub
materialu ¢wiczeniowego;

2) uzupehi¢ zestaw podrgcznikdw lub materiatow edukacyjnych, a takze materiaty ¢wiczeniowe.

6. Dyrektor szkoty corocznie podaje do publicznej wiadomosci zestaw podrecznikow  lub

materialow edukacyjnych oraz materialy ¢wiczeniowe obowigzujace w danym roku szkolnym.



IV. Termin obowiazywania procedury

Procedura obowigzuje od dnia 12 maja 2021 roku do odwotania.

V. Zalaczniki

1. Zatacznik nr 1. Wniosek o dopuszczenie programu nauczania do uzytku szkolnego.

2. Zatgcznik nr2. Wniosek o wlaczenie podrgcznikow, materiatéw edukacyjnych, materiatow

éwiczeniowych do uzytku szkolnego.
3. Zatacznik nr 3a. Pozytywna opina zespotu przedmiotowego.

4. Zatacznik nr 3b. Negatywna opina zespotu przedmiotowego.
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Zalgcznik nr 1. Wniosek o dopuszczenie programu nauczania do uzytku szkolnego

Yook, ABAB scuns o s swnons smmmrrse 20. ... ol

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Fundacji

,.Elementarz” w Jackowie

WNIOSEK

O DOPUSZCZENIE PROGRAMU NAUCZANIA/WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO w roku szkolnym .........ccccceeeee

A. (wypelnia nauczyciel/nauczyciele)

Etap edukacyjny: I etap edukacyjny/Il etap edukacyjny* (wlasciwe podkreslic),
Typ szkoty: przedszkole/ szkota podstawowa * (wlasciwe podkreslic)

Nazwa zaje¢ edukacyjnych @ ...

Zakres ksztalcenia: podstawowy*, rozszerzony*, nie dotyczy* (wlasciwe podkresli¢

Poziom nauczania jezyka obcego nowozytnego: dla poczatkujacych*, dla kontynuujacych*, nie dotyczy* (wlasciwe podkreslic)

Na podstawie Art. 22a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz 2021r. poz.4),
wnioskuje o dopuszczenie programu nauczania: do ksztalcenia ogdlnego* / wychowania przedszkolnego* (wiasciwe
podkreslic):

3. Jest to program* (wlasciwe podkreslic):
a) opracowany samodzielnie,
b) opracowany we wspdipracy z innymi nauczycielami,
¢) opracowany przez innego aulora (autorow),
d) opracowany przez innego autora (autoréw) wraz z dokonanymi zmianami.

4. Dyspozycje do analizy: TAK| NIE
Program nauczania zawiera cato$¢ podstawy programowej ksztalcenia: ogolnego dla danego etapu edukacyjnego

Program jest dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniow.

Program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym, w szczegdlnosci uwzglednia aktualny stan
wiedzy naukowe;.

Program zawiera tresci nauczania*/efekty ksztalcenia* wykraczajace poza podstawg programowa. (wlasciwe
podkreslic)




5. Program przedstawiono do zaopiniowania:

Program uzyskat pozytywna opinig: TAK| NIE

- zespotu przedmiotowego nauczycieli (kserokopia protokotu posiedzenia zespotu w zalgczeniu)

- konsultanta lub doradcy metodycznego (opinia w zatgczeniu)

- specjalistow z zakresu danego zawodu, w szczegolnosei pracodaweow, przedstawicieli stowarzyszen
zawodowych i pracownikoéw naukowych (opinia w zalgczeniu)

Program zawiera tresci nauczania wykraczajace poza podstawe programowg. Jezeli tak, prosz¢ wskaza¢ ktore:

Podstawa prawna POAStawy PrOGIAMOWE]D ... veueuevesmrrss ssssssis st it ot o s E e s s

Oéwiadczam, ze przedstawiony program speinia warunki opisane w art. 22a Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
os$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz 2021r. poz. 4),

imig i nazwisko nauczyciela podpis

imie i nazwisko nauczyciela podpis

imie i nazwisko nauczyciela podpis

imie i nazwisko nauczyciela podpis
B. (wypelnia dyrektor szkoly)
6. Kieruje do zaopiniowania przez: TAK | NIE
Zespot przedmiotowy NAUCZYCIEL ......cooviiniiiiiiiiiiii

Konsultanta lub doradcy metodycznego

Specjalistow z zakresu danego zawodu

Nie wymaga dodatkowego opiniowania

(data) (podpis dyrektora)

7. Program dopuszczony/nie dopuszczony* do uzytku szkolnego (wlasciwe podkreslic)

8. Program zaopiniowano na zebraniu Rady Pedagogicznej W dNill ..o

9. Wpisano do Szkolnego Zestawu Programow Nauczania/Szkolnego Zestawu Programow Wychowania Przedszkolnego Szkoty
Podstawowej Fundacji ,,Elementarz ”w Jackowie

na lata SZKOINE: .......ccovmiiiiiniiinic PO NUMETEIM: Leeevniiiieieiinirnrraennieeeeeenns
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...........................................................

nazwa zespotu przedmiotowego

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Fundacji ,,Elementarz” w
Jackowie
W odpowiedzi na pismo z dnia ........cooeveiiiines 1) SO PRTROPPPP w sprawie wyrazenia opinii
0 programie Nauczania ZatytlOWANYIML........cocieurssrmsiiissrmnrinsi s przeznaczonym do nauczania
................................................................ WKIASIE wooeooeeeeereere v WATACH informujg, ze
ZESPOT ..ot na zebraniu W dnit .......oovmeeininnein. dokonat analizy

wyzej wymienionego programu.

Po przeprowadzonej analizie zespot stwierdzil, ze przedstawiony program spelnia warunki opisane w art.
22a Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty( Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz 2021r. poz.4),
a w szezegolnosei jest zgodny z podstawg programowa nauczania ogdlnego*/wychowania przedszkolnego *
(*wlasciwe zaznaczy¢) okreslong rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej. W zwigzku z powyzszym,

/oo SURTRTT——pp———— T przedstawiony program

OPINIUJE POZYTYWNIE

podpis przewodniczgcego
zespotu

Zataczniki:

1. Kserokopia protokotu zebrania zespotu



Zalacznik nr 3b. Negatywna opina zespotu
przedmiotowego Jackbnw, ANia. ...

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Fundacji ,,Elementarz”

nazwa zespolu przedmiotowego

W odpowiedzi na pismo z dnia .........cccvveniniinnns 1) SO PRR w sprawie wyrazenia opinii
0 programie NAUCZania Zaty tUIOWANYM......cuuucuuurimmirsisiis s s
AULOTSEW . . veneesesseesesessessesesaensenssseessosessssensanssnessesssssossssestssssassssssstssiossstosttsstansstastastons sHessssssnsunsstoss przeznaczonym
O NAUCZANIA ..eovveveeveenreieeiere e W KIESIS .oeueenonenmiscssmmrsssassursones W IBEACH oo vveeesscwesmeisinssmissss somveses
INOrmuUje, Z€ ZESPO ....vvrviiiiriiiiieis s na zebraniu W dniu ......ccoeeevviininininninn

dokonat analizy wyzej wymienionego programu.

Po przeprowadzonej analizie zespot stwierdzit, ze przedstawiony program nie spelnia warunkow opisanych w art. 22a

Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty( Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz 2021r. poz.4),a W szczegdlnoscei

OPINIUJE NEGATYWNIE

podpis przewodniczgcego
zespotu

Zataczniki:

1. Kserokopia protokotu zebrania zespotu



Szkota Podstaw y
- dastawowa Fundaci;
“ELEMENTARZ" w Jackowi
ul. Szkolna 3. Jackow N
-282 Kruszyna Zarzqdzenie nr i
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NIP
e Bﬁﬁ%?&@ﬁﬂﬁ&nej Szkoly Podstawowej Fundacji ,,Elementarz” w Jackowie
z dnia 12 maja 2021r.
w sprawie wprowadzenia ,,Procedury dopuszczania programéw nauczania ,
podrecznikow, materialow éwiczeniowych oraz materialow edukacyjnych do uzytku w

Szkole Podstawowej Fundacji ,,Elementarz” w Jackowie

tawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty

Dziatajac na podstawie: art. 22a , 22aa, 22ab Us
Elementarz”

(Dz. U. z 2020r. poz.1327 oraz z 2021r. poz.4 ) Dyrektor Szkoty Podstawowej Fundacji ,,
w Jackowie zarzadza co nast¢puje :

§1

Wprowadzenie do stosowania ,,Procedure dopuszczania programow nauczania , podrecznikow
materialow ¢wiczeniowych oraz materiatow edukacyj nych do uzytku w Szkole Podstawowe;j
Fundacji ,,Elementarz” w J ackowie , ktorej tres¢ stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Procedura obowiazuje wszystkich nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej Fundacji

Elementarz” w Jackowie.

§3
Procedura zostaje opublikowana na stronie internetowej szkoty: spjackow.pl.
§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

DYREK’Y/()R SZKOLY
VA4 L
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/podpis i piecze¢ dyrektora szkoty/



